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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1. 1 Настоящее   положение  разработано в соответствии с Федеральным 

законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ, 

Федеральными государственными образовательными стандартами среднего 

профессионального образования, Приказом Министерства просвещения 

Российской Федерации  от 24.08.2022 № 762 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам среднего профессионального образования» 

1. 2 Требования настоящего Положения являются едиными и 

обязательными в образовательной деятельности Кировского государственного 

колледжа строительства, экономики и права (филиала) федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Московский государственный университет геодезии и картографии» 

и должны соблюдаться всеми преподавателями 

1. 3 УМК предназначен для создания информационно образовательной 

среды, обеспечивающей уровень качества подготовки специалистов по 

образовательным программам среднего профессионального образования – 

программам подготовки специалистов среднего звена в соответствии с 

требованиями ФГОС СПО по реализуемым в колледже специальностям 

1. 4 В состав УМК входят учебно-методические документы, 

обеспечивающие все виды занятий, самостоятельную работу студентов, учебные и 

производственные практики, реализацию образовательных технологий, текущий 

контроль успеваемости и промежуточную аттестацию 

1. 5 Создание УМК основано на следующих принципах: 

 соответствия содержания материалов УМК требованиям ФГОС СПО и 

учебному плану специальностей, реализуемых в колледже 

 обеспечения всех видов занятий и заданий, предусмотренных рабочей 

программой учебной дисциплины (профессионального модуля), всеми 

необходимыми методическими, информационными и другими материалами, 

позволяющими освоить учебную дисциплину (профессиональный модуль) в 
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отведенное учебным планом время 

 достаточности объема и содержания учебно-методических и 

информационных материалов 

 достаточности материалов для самостоятельного выполнения всех заданий и 

работ учебной дисциплины (профессионального модуля), предусмотренных 

рабочей программой учебной дисциплины (профессионального модуля) на уровне 

требований ФГОС СПО 

 доступности для студентов  всех компонентов УМК (кроме 

контрольно-измерительных материалов) 

 модульности построения УМК 

 обеспеченности студентов средствами самоконтроля уровня освоения 

учебной дисциплины (профессионального модуля) 

 обязательности применения в преподавании учебной дисциплины 

(профессионального модуля) и отражения в УМК инновационных методов и 

технологий обучения и воспиатния 

1. 6 Основные задачи УМК: 

 формирование единого информационного и образовательного пространства, 

созданного на общей методологической основе, с использованием 

информационно-коммуникационных технологий в целях  подготовки 

квалифицированных специалистов, конкурентоспособных на рынке труда, 

содействия становлению личности студента в условиях современного мира 

 отражение современных достижений науки, культуры и других сфер 

общественной практики, связанных с формированием соответствующих 

компетенций 

 рациональное распределение учебного времени по разделам курса и видам 

учебных занятий 

 распределение учебного материала между аудиторными занятиями и 

самостоятельной работой студентов  

 внедрение передовых образовательных технологий в учебный процесс 

 планирование и организация самостоятельной работы студентов  с учетом 
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рационального использования времени, отведенного на самостоятельную работу в 

соответствии с ФГОС СПО 

 определение круга источников, учебной, методической, научной и иной 

литературы, необходимых для освоения учебной дисциплины (профессионального 

модуля), формирования библиографического списка 

 определение оптимальной системы текущего контроля успеваемости и 

промежуточной аттестации студентов  

 учебно-методическое обеспечение учебного процесса 

 накопление новых знаний, новаторских идей и разработок, стимулирование 

развития творческого потенциала преподавателей 
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2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ  

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО КОМПЛЕКСА  

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ (ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ) 

 

2. 1 Функциональные характеристики УМК учебной дисциплины 

(профессионального модуля) 

УМК – совокупность учебно-методических материалов, способствующих 

эффективному формированию компетенций студентов в рамках учебной 

дисциплины (профессионального модуля) 

УМК выступает в качестве инструмента системно-методического 

обеспечения учебного процесса по отдельной учебной дисциплине 

(профессиональному модулю) 

УМК объединяет в единое целое различные дидактические средства 

обучения, подчиняя их целям обучения и воспитания 

УМК должен содержать максимально фиксированную и 

конкретизированную учебную и методическую информацию, предназначенную 

для обучения по учебной дисциплине (профессиональному модулю) 

 

2. 2 Структурные составляющие учебно-методического комплекса: 

 документация на бумажной основе 

 электронная документация (документация, представленная в электронной 

форме) 

 сетевые электронные учебные издания 

 аудио учебно-информационные материалы 

 видеоуроки и другие учебно-информационные материалы 

 тренинги, учебно-тренировочные упражнения (в том числе и с удаленным 

доступом) 

 электронные библиотеки 

 фонд оценочных средств, контрольные оценочные средства (КОС), 

диагностические работы, аттестационные педагогические измерительные 
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материалы, в том числе на основе компьютерных образовательных средств 

 

2. 3 Структура УМК 

 Нормативно-планирующая документация 

 Учебно-планирующая документация 

 Контрольно-диагностические материалы 

 Дополнительные компоненты УМК 

 

2.3.1 Нормативно-планирующая документация: 

 Выписка   из   ФГОС   СПО - требования к знаниям, умениям и навыкам 

по учебной дисциплине (для общеобразовательных учебных дисциплин – выписка 

из стандарта среднего (полного) общего образования), перечень общих и 

профессиональных компетенций 

 Положение об учебно-методическом комплексе учебной дисциплины 

(профессионального модуля) колледжа 

 Рабочая программа учебной дисциплины (профессионального модуля) 

 Рабочая программа учебной и производственной практик 

 

2.3.2 Учебно-планирующая документация: 

 Индивидуальный план профессионального развития преподавателя 

 Методические указания для практических занятий 

 Методические указания по выполнению самостоятельной (внеаудиторной) 

работы  

 План учебной и производственной практик 

 Методические указания по учебной и производственной практикам 

 Методические рекомендации по выполнению курсовых работ (проектов) 

 Методические рекомендации по выполнению дипломных работ (проектов) 

 

2.3.3 Контрольно-диагностические материалы: 

 КОС текущего контроля по учебной дисциплине (ПМ) 
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 КОС для проведения промежуточной аттестации по учебной дисциплине 

(ПМ) 

 Обеспечение промежуточной аттестации (вопросы к зачету, 

дифференцированному зачету, экзамену, экзаменационные билеты) 

 Программа государственной итоговой аттестации 

 Комплекты контрольно-оценочных средств по практическому обучению 

 Диагностические работы 

 Аттестационные педагогические измерительные материалы 

2.3.4 Дополнительные компоненты УМК 

 Курсы лекций, конспекты лекций, видеоуроки 

 Технологические (инструктивные) карты (для мастеров производственного 

обучения) 

 Учебники, учебные и учебно-методические пособия, словари, хрестоматии  

 Дидактические материалы для усвоения и закрепления знаний 

 Мультимедийные презентации по темам дисциплины, междисциплинарных 

курсов 

 Компьютерные обучающие программы 

 Справочные материалы 

 Наглядные средства обучения и оборудование, раздаточный материал, 

модели, схемы, таблицы, плакаты, чертежи, модели, макеты, муляжи, приборы 

 Цифровые образовательные ресурсы 
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3 ПОРЯДОК РАЗРАБОТКИ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО КОМПЛЕКСА 

 

3.1 УМК разрабатывается по каждой учебной дисциплине 

(профессиональному модулю) учебного плана по специальностям СПО, 

реализуемым в колледже 

3.2 Ответственность за разработку УМК возлагается на преподавателя 

учебной дисциплины (профессионального модуля). УМК может разрабатываться 

коллективом преподавателей. При этом наличие собственного экземпляра УМК у 

каждого преподавателя обязательно 

3.3 Оформление УМК: титульный лист, оборотная сторона титульного 

листа, паспорт УМК (Приложение 1). При внесении изменений в УМК, 

заполняется Лист изменений и дополнений (Приложение 2) 

3.4 Работы, связанные с разработкой УМК, вносятся в Индивидуальные 

планы профессионального развития преподавателей 

3.5 После утверждения УМК, преподаватель  самостоятельно корректирует 

и добавляет материалы  

 

4   УТВЕРЖДЕНИЕ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО КОМПЛЕКСА 

4.1 УМК по дисциплинам (профессиональным модулям) рассматривается на 

заседании предметно-цикловой комиссии. В ходе рассмотрения УМК на заседании 

ЦМК оценивается его содержание, а также соответствие требованиям ФГОС СПО, 

визируется председателем ЦМК 
 

4.5. После рассмотрения на ЦМК, УМК передается на согласование 

Методического совета колледжа, рассматривается на заседании Методического 

совета и согласовывается заведующим методической работой 

4.6.  После согласования на Методическом совете УМК утверждается 

директором колледжа 
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5 ИЗМЕНЕНИЕ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО КОМПЛЕКСА 

5.1 Изменение входящих в состав УМК учебно-методических материалов 

осуществляется по мере необходимости 

5.2 Обновление перечня рекомендуемых учебных изданий, 

дополнительной литературы для освоения учебной 

дисциплины (профессионального модуля) осуществляется ежегодно 

5.3 Основаниями для внесения изменений являются: 

- изменение    ФГОС    СПО    по    специальности     и     иных    

документов нормативного характера 

- обновление образовательных программ по специальности, в т.ч. 

корректировка учебного плана 

- развитие науки, техники, культуры, экономики, технологий и социальной 

сферы 

- приобретение и издание новой литературы 

- иные основания 

5.4 Изменения оформляются в Листе изменений и дополнений 

(Приложение 2), либо УМК заново обновляется 

 

  



10 
 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ПРИЛОЖЕНИЯ 
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Приложение 1 
 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 
Кировский государственный колледж строительства, экономики и права 

(филиал) ФГБОУ ВО «Московский государственный университет геодезии и картографии» 
 

 

 
 
 
 

 

 
 
 
 

 

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЙ КОМПЛЕКС 

ПО УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЕ (ПРОФЕССИОНАЛЬНОМУ МОДУЛЮ) 

ШИФР, НАИМЕНОВАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

(ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ) 

для специальности 

08.02.01 СТРОИТЕЛЬСТВО И ЭКСПЛУАТАЦИЯ  

ЗДАНИЙ И СООРУЖЕНИЙ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Киров 2023 
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Учебно-методический комплекс учебной дисциплины (профессионального 
модуля) разработан на основе Федерального государственного образовательного 
стандарта (ФГОС)  по специальности  СПО  08.02.01 Строительство и 
эксплуатация зданий и сооружений, входящей в состав укрупненной группы  
08.00.00 Техника и технологии строительства  
 

Организация – разработчик Кировский государственный 
колледж строительства, экономики и 
права (филиал) ФГБОУ ВО 
«Московский государственный 
университет геодезии и 
картографии»  
 

Разработчик Ф.И.О., преподаватель  
 
 

РАССМОТРЕНО 

ЦМК общеобразовательных,  
общих гуманитарных  
и социально-экономических дисциплин 
Протокол №_____ 
от «______»_________20____год 

Председатель  
_____________________Королева Е. Ю. 
 

 

СОГЛАСОВАНО 
Методический совет 
Протокол № ____________  
от «______»_________20____год 
Председатель 
_____________________ Шалагинова Т.Г. 
 

 
 
УТВЕРЖДАЮ 
Директор КГКСЭП (филиал) МИИГАИК 
 
________________Женихов С.В. 
«______»_________20____год 
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ПАСПОРТ УМК 

№ Наименование документа Наличие 
документа, 
утвержден, 

дата 
 

Дата 
изменения 

I. Нормативно-планирующая документация 

1 Выписка из ФГОС СПО - требования к 
знаниям, умениям и навыкам по учебной 
дисциплине (для общеобразовательных 
дисциплин – выписка из стандарта 
среднего (полного) общего образования), 
перечень общих и профессиональных 
компетенций 

  

2 Положение об учебно-методическом 
комплексе учебной дисциплины 
(профессионального модуля) колледжа 

  

3 Рабочая программа учебной дисциплины 
(профессионального модуля) 

  

4 Рабочая программа учебной и 
производственной практики 

  

II. Учебно-планирующая документация 

5 Индивидуальный план профессионального 
развития преподавателя 

  

6 Методические указания для практических 
занятий 

  

7 Методические указания по выполнению 
самостоятельной (внеаудиторной) работы 

  

8 План учебной и производственной  
практик 

  

9 Методические указания по учебной и 
производственной практикам 

  

10 Методические рекомендации по 
выполнению курсовых работ (проектов) 

  

11 Методические рекомендации по 
выполнению дипломных работ (проектов) 

  

III.  Контрольно-диагностические материалы 

12 План текущего контроля по учебной 
дисциплине (ПМ) 

  

14 Материалы для текущего контроля по 
учебной дисциплине (ПМ) 

  

15 Задания для промежуточной аттестации   
16 Обеспечение промежуточной аттестации 

(вопросы к зачету, дифференцированному 
зачету, экзамену, экзаменационные 
билеты) 

  

 Программа государственной итоговой 
аттестации 
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17 Комплекты контрольно-оценочных средств 
по учебной дисциплине 
(профессиональному модулю) для 
проведения входного, текущего контроля 
успеваемости и промежуточной аттестации 

  

18 Комплекты контрольно-оценочных средств 
по практическому обучению 

  

19 Аттестационные педагогические 
измерительные материалы 

  

III.  Дополнительные компоненты УМК 

20 Курсы лекций,  конспекты лекций, 
видеоуроки 

  

21 Технологические (инструктивные) карты 
(для мастеров производственного 
обучения) 

  

22 Учебники, учебные и учебно-методические 
пособия, словари, хрестоматии 

  

23 Дидактические материалы для усвоения и 
закрепления знаний 

  

24 Мультимедийные презентации по темам 
учебной дисциплины, междисциплинар 
ных курсов 

  

25 Компьютерные обучающие программы   
26 Справочные материалы   
27 Наглядные средства обучения и 

оборудование, раздаточный материал, 
модели, схемы, таблицы, плакаты, чертежи, 
модели, макеты, муляжи, приборы 

  

28 Цифровые образовательные ресурсы   
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Приложение 2 
 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 
Кировский государственный колледж строительства, экономики и права 

(филиал) ФГБОУ ВО «Московский государственный университет геодезии и картографии» 
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ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ В УМК 

Номер 
измен
ения 

Основание для 
внесения 

изменений 

Наименование 
измененного 
документа 

(порядковый номер 
документа в паспорте 

УМК) 

Внесенные изменения Дата 
изменения 

1 Изменение 
учебного плана 

3 Календарно - тема 
тический план 

1. Таблица 1. Распределение 
учебного времени 
2. Таблица 2. Содержание 
обучения по МДК 

02.12.2021 

2 Изменение 
учебного плана 

4 Рабочая программа 1 1.2 Место учебной 
дисциплины в структуре 
программы подготовки 
специалистов среднего звена 
2. 1.4 Рекомендуемое 
количество часов на освоение 
рабочей программы учебной 
дисциплины 
3. 2.1 Объем образовательной 
нагрузки и виды учебной 
работы 
4. 2.2 Тематический план и 
содержание учебной 
дисциплины 

10.12.2021 
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