


2 

 

 

1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1 Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным 

законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ, 

Положением о Кировском государственном колледже строительства, экономики 

и права (филиале) федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Московский 

государственный университет геодезии и картографии», Федеральными 

государственными образовательными стандартами среднего профессионального 

образования, Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ 

"Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 "Санитарно-

эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха 

и оздоровления детей и молодежи" (вместе с "СП 2.4.3648-20. Санитарные 

правила...") (Зарегистрировано в Минюсте России 18.12.2020 № 61573), 

Федеральными государственными образовательными стандартами среднего 

профессионального образования по специальностям, Приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации  от 24.08.2022 № 762 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования» 

1.2 Настоящее Положение об учебном кабинете (лаборатории) (в 

дальнейшем Кабинет) является локальным актом, отражает общие требования к 

учебному кабинету, организации работы и контролю состояния учебных 

кабинетов. Кабинет - это помещение в учебном заведении для проведения 

учебных занятий по учебной дисциплине, профессиональному модулю. Кабинет 

оснащается необходимыми учебными пособиями, мебелью и оборудованием. 

Оборудование кабинетов осуществляется согласно требованиям к оснащению 

образовательного процесса в соответствии с содержательным наполнением 

учебных дисциплин на основе  действующих федеральных государственных 

образовательных стандартов. 
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2 ТРЕБОВАНИЯ К УЧЕБНОМУ КАБИНЕТУ 

 

2.1 Материально-техническая база и дидактический комплекс учебного 

кабинета обеспечивают научную организацию учебного труда преподавателей и 

студентов, способствует повышению эффективности и результативности 

образовательного процесса 

2.2 Кабинет должен быть укомплектован необходимым учебно-

методическим комплексом средств обучения, учебным оборудованием и 

техническими средствами для выполнения основной профессиональной 

образовательной программы 

2.2.1 К учебно-методическим материалам, включаемым в дидактический 

комплекс учебного кабинета относятся: 

 ФГОС СПО  

 действующие образовательные программы, программы 

профессиональных модулей (МДК) 

 основная учебная, справочная, нормативная, дополнительная 

литература 

 учебно-методический комплекс (УМК) 

2.2.2 К наглядным средствам обучения, включаемым в дидактический 

комплекс  учебного кабинета,  относятся информационные стенды, инструкции 

по технике безопасности, фотографии, картины, плакаты, рисунки, карты, 

таблицы, диаграммы, схемы, графики, компьютерные презентации, макеты, 

модели,  материалы, приборы, приспособления и инструменты 

2.2.3 Комплект обязательных наглядных информационных стендов в 

каждом кабинете колледжа  должен включать: 

 требования ФГОС по преподаваемым учебным дисциплинам, МДК и 

ПМ (перечень ОК, перечень ПК, «иметь практический опыт», «знать», 

«уметь») 

 перечень литературы 

 экзаменационные вопросы 
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 темы курсовых проектов (работ) 

 темы практических и лабораторных работ 

 критерии оценок 

2.2.4 К техническим средствам обучения относятся экранные, звуковые, 

аудиовизуальные, вычислительная техника, персональные компьютеры с 

программным обеспечением, мультимедийное оборудование 

2.3 Документация кабинетов 

В каждом кабинете колледжа  должна быть предусмотрена следующая 

документация: 

 паспорт учебного кабинета (Приложение 1) 

 журнал по технике безопасности (для лаборатории) 

 график работы учебного кабинета 

 план-отчет работы учебного кабинета 

 комплект учебно-методического обеспечения дисциплины, МДК, ПМ 

Необходимость ведения дополнительной документации  определяется 

заведующим кабинетом самостоятельно 
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3 ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА 

 

3.1 Работу учебного кабинета возглавляет преподаватель - заведующий 

кабинетом. Заведующий кабинетом назначается и снимается с занимаемой 

должности приказом директора колледжа.  Заведующий  кабинетом подчиняется 

заместителю директора по учебной работе. Заведующий кабинетом является 

материально-ответственным лицом, обеспечивает практическую работу 

учебного кабинета, сохранность и учет материальных ценностей 

3.2 Обязанности заведующего кабинетом: 

 вносить предложения администрации по оснащению учебного кабинета 

необходимым оборудованием, современными источниками учебной и 

оперативной информации, техническими и наглядными средствами 

обучения, обеспечивающими выполнение действующих  планов и 

программ, преподаваемых дисциплин и МДК на базе учебного кабинета 

 принимать участие в проведении инвентаризации материальных ценностей 

учебного кабинета в конце учебного года и своевременного  списания в 

установленном порядке пришедшего в негодность оборудования, приборов 

и другого имущества 

 составлять план и график работы учебного кабинета 

 оформлять кабинет в соответствии с современным состоянием 

преподаваемых учебных дисциплин, МДК, а также развитием отрасли, для 

которой колледж готовит специалистов. Оформление учебного кабинета 

должно быть осуществлено в едином стиле с учетом эстетических 

принципов 

 обеспечивать  кабинет инструкциями по технике безопасности при 

проведении лабораторных и практических занятий и инструкциями по 

охране труда и пожарной безопасности  

 обеспечивать соблюдение правил техники безопасности и пожарной 

безопасности, поведения в кабинете, проводить соответствующие 
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инструктажи с отметкой в журнале (обеспечивать ведение  журнала по 

технике безопасности в лаборатории) 

 создавать банк лучших творческих работ преподавателей и студентов 

 создавать условия для кружковой и тематической работы со студентами, 

проведения консультаций, экзаменов, защиты курсовых и дипломных 

проектов с учетом преподаваемых учебных дисциплин и МДК 

 соблюдать правила эксплуатации водопроводных, электрических и других 

коммуникационных систем учебного кабинета и вспомогательных 

помещений 

 осуществлять контроль санитарно-гигиенического состояния помещения 

 осуществлять организацию внеклассной работы по учебной дисциплине, 

МДК, ПМ 

3.3 Права заведующего кабинетом 

 приостанавливать выполнение учебных и практических занятий, 

лабораторных работ, а также иных видов учебной деятельности, если они 

осуществляются с нарушением правил эксплуатации оборудования 

учебного кабинета, коммуникационных систем, правил охраны и 

безопасности труда 

 не допускать к работе лиц, не имеющих разрешения на право эксплуатации 

специализированного оборудования, а также не прошедших инструктаж по 

правилам техники безопасности 

 вносить предложения по улучшению  работы учебного кабинета   

 ходатайствовать перед администрацией колледжа о наказании студентов за 

порчу имущества  учебного кабинета 
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4 ФУНКЦИИ АДМИНИСТРАЦИИ  КОЛЛЕДЖА  

В ОТНОШЕНИИ УЧЕБНЫХ КАБИНЕТОВ 

 

Администрация колледжа ежегодно определяет и реализует: 

 порядок функционирования учебного кабинета в соответствии с 

действующим расписанием 

 порядок использования оборудования учебных кабинетов 

 график проведения смотра кабинетов и соответствующие критерии 

оценки их состояния 
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Приложение 1 

 

 

 

 

Пример оформления 

 

Паспорта учебного кабинета 
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Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

Кировский государственный колледж строительства, экономики и права (филиал) 

ФГБОУ ВО   «Московский государственный университет геодезии и картографии» 

 

   

 

 

 

 

ПАСПОРТ 

            учебного кабинета № _____ 

___________________________________________ 

наименование в соответствии с ФГОС СПО 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Киров 2023 
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1. Характеристика учебного кабинета 

Площадь учебного кабинета:  

Число посадочных мест:  

Наличие дополнительных помещений 

учебного кабинета (лаборантская, 

препараторская): 

 

Наличие водоснабжения:  

 

2. Инвентарная ведомость на технические средства обучения 

№ Название ТСО Марка 
Техническое 

состояние 

    

    

 

3. Мультимедийное программное обеспечение 

№ Наименование 
Для изучения какой дисциплины 

применяются 

   

   

 

4. Перспективный план развития учебного кабинета 

№ Мероприятия Сроки Ответственный Результат 

     

     

 

5. Отчет о работе учебного кабинета за прошлый учебный год 

№ Наименование мероприятия 
Отметка  

об исполнении 

   

   

 

6. Техника безопасности и охрана труда в учебном кабинете 

№ Наименование Наличие 

1. Противопожарный инвентарь  

2. План эвакуации  

3. Инструкция по технике безопасности  

4. Журнал вводного инструктажа  
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7. Учебно-методическое обеспечение 

№ 
Методическая литература 

Количество 
Список Наименование 

1. Нормативные документы: 

выписка из ФГОС (общие и 

профессиональные 

компетенции, знания, умения, 

навыки). 

  

  

2. Учебно-методические 

разработки для студентов. 

  

  

3. Учебно-методические пособия 

для студентов. 

  

  

4. Раздаточный материал.   

5. Контрольно-оценочные 

средства для текущей и 

промежуточной аттестации. 

  

 

8. Материально-техническое оснащение  

 

№ Наименование 
Нормативы по 

ФГОС 

Наличие в кабинете 

20___г. 20___г. 20___г. 

1 2 3 4 5 6 

1. Оборудование 

1.1      

2. Аппаратура, приборы, технические средства 

2.1      

3. Инструменты 

3.1      

4. Макеты 

4.1      

5. Учебно-наглядные пособия 

5.1. Комплект таблиц (плакатов) 

5.1.1      

5.2. Компьютерные программы (контролирующие, обучающие) 

5.2.1      

5.3. Видеофильмы 

5.3.1      

6. Стенды 

6.1      
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